 暨南大学申报专业技术资格填表说明

一、《暨南大学专业技术资格评审推荐表》

1． 今年采用《暨南大学专业技术资格评审办法（修改稿）》。
2． 该表须用电脑打印，并统一用A3纸复印。

3． 如申请教学型高级专业技术职务请在“申报专业技术资格”处用括号注明，如教授（教学型）。

4． “主要履历”应包括半年以上的国内外进修。

5． “简要列出符合哪些晋升条件”需列明本人参照条例，符合晋升条件中资历条件、学历条件和业绩条件中的第几条第几款。

6． 申报教学科研系列职称晋升的人员，“任现职以来主要业绩”中“讲授课程名称”应注明本科、专科或研究生课程，讲授课程时数只计实际授课时数。教学及招收研究生情况需由相关教学主管部门审核并签注意见。

7．  申报非教学科研系列职称晋升的人员，在“任现职以来主要业绩”中填写所做的具有代表性的专业技术业绩工作及成果，“授课时数或工作量”一栏中填写在工作中具体所起的作用（独立、主持、参与），并由相关部门负责审核并签注意见。

8． “外语成绩”应填写考试成绩或注明免考。

9． “年度考核”填写分数和等级，“教学评估”填写分数，由基层单位职评工作人员填写签名。
10．  “任现职以来完成的主要论文……”填写作为第一作者发表在A1、A2、A3、B、C类期刊的论文并在论文后以括号形式注明类别。再填写其他论著、论文等成果。

教学论文应在论文后以括号形式注明。论文可注明影响因子和他引次数，但要提供相关证明材料。

“本人承担部分”要注明第几作者或者第几完成人。

科研情况应注明项目、来源、经费、本人排名。项目须注明项目级别、名称、来源、课题号、经费以及项目成果（即标明项目以及经费来源的论文或著作，可写项目论文见论文第*篇。），

内容多可另附纸，并粘贴在本页下方。本栏内容需经科研部门审核并签注意见。

11． 申报材料审核及展示结果由单位负责人填写，需如实反映教工的意见。

12． 单位推荐意见由所在单位对申报人作德、能、勤、绩的综合评价。

二、《暨南大学专业技术资格申报表》

1． 需亲笔填写，不能打印，不能复印。

2． 11页“年度考核”一栏填写近5年年度考核分数及等级。

3． 其他栏目参照《暨南大学专业技术资格评审推荐表》的要求填写。

3、 《证书、证明材料》

单位工作人员负责原件与复印件的核对，并在每张复印件中签名、盖章。

四、代表作网上送审
1、 请登录学校信息门户－业务应用－论文函审系统，填报信息，上传送审论文。
2、 申请高级职称者送审两篇论文。

3、 “任现职以来完成的主要论文、论著和科研项目、获奖等”栏目中不要出现申报人姓名，只标注为第几作者。上传的送审论文复印件中不能出现申报人的姓名（包括目录、标题下、中英文简介中的姓名均需涂去）。
